
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรแจ้งขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำรตำมมำตรำ 39 ทวิ  

หน่วยงำนท่ีให้บริกำร :  องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา 

จังหวัดนครศรีธรมรำช  
  

ชื่อกระบวนงำน : การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ  

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน  อ าเภอท่าศาลา 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 

 ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

 หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รับแจ้ง  

หลักเกณฑ์วิธีกำร เง่ือนไข (ถ้ามี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต           

  ผู้ใดจะก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่น  ตามมาตรา 39ทวิ เมื่อผู้แจ้ง ได้ด าเนินการแจ้งแล้วเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบท่ีเจ้า 

พนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานในการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในวันที่ได้รับแจ้งในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ 

ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจส่ังให้ผู้แจ้งมาด าเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือครบถ้วนภายใน 7 วัน นับแต่วันท่ีได้รับ 

แจ้งค าสั่งดังกล่าว  และภายใน 120 วัน นับแต่วันที่ได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39 ทวิ หรือนับแต่วันที่เริ่มการ 

ก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบ 

แปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ได้ยื ่นไว้ตามมาตรา 39 ทวิ ไม่ถูกต้องตาม 

บทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถิ่นที่ออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นท่ี 

เกี่ยวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วงให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39 ทวิ ทราบโดยเร็ว  

 

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร  

ช่ือหน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

ท่ีอยู ่ม.5 ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จ.นครศรีฯ  

เบอร์โทรศัพท์ 075-750055 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

เวลา 08.30-16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  

 

 

  



ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 45 วัน  

ล ำดับ  ประเภทขั้นตอน  
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร  

ระยะเวลำ  

ให้บริกำร  

ส่วนงำน/หน่วยงำน 

ที่รับผิดชอบ  
หมำยเหตุ  

1  กำรตรวจสอบเอกสำร  

  

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร 

จ่ายค่าธรรมเนียมและ 

รับใบรับแจ้ง  

1 วัน  -  องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  
ในพื้นท่ีท่ีจะ 

ด าเนินการ 

ก่อสร้างอาคาร  

2  กำรพิจำรณำ  

  

เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

ตรวจพิจารณาเอกสาร 

ประกอบการแจ้ง  

2 วัน  -  องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  
ในพื้นท่ีท่ีจะ 
ด าเนินการ 

ก่อสร้างอาคาร  

  

3  กำรพิจำรณำ  เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ด าเนินการตรวจสอบ 
การใช้ประโยชน์ท่ีดิน 

ตามกฎหมายว่าด้วยการ 
ผังเมืองตรวจสอบ 

สถานท่ีก่อสร้างจัดท าผัง 
บริเวณ แผนท่ีสังเขป 

ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ี 
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ 
กระทรวงคมนาคม เรื่อง 

เขตปลอดภัยในการ 
เดินอากาศเขตปลอดภัย 

ทางทหารฯ และ พรบ. 

จัดสรรท่ีดินฯ  

  

7 วัน  -  องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  
ในพื้นท่ีท่ีจะ 

ด าเนินการ 

ก่อสร้างอาคาร  

4  กำรพิจำรณำ  เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตรวจพิจารณา  

แบบแปลนและมีหนังสือ 

แจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  

35 วัน  -  องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น  
ในพื้นท่ีท่ีจะ 

ด าเนินการ 

ก่อสร้างอาคาร  



  

งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว   

  - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

  

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ   

 1. เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  

ล ำดับ  ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  
หน่วยงำนภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร  
หมำยเหตุ  

1  ส ำเนำบัตรประชำชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงำนของรัฐ 
พร้อมส ำเนำ  
 ส าเนา   1 ฉบับ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)  

  

-  

  

กรณีบุคคลธรรมดา  

  

2  หนังสือรับรองนิติบุคคล  

 ส าเนา   1 ชุด (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง)  

  

-  กรณีนิติบุคคล  

2. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ล ำดับ  ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร  
หมำยเหตุ  

1  แบบกำรแจ้งก่อสร้ำงอำคำรตำมที่เจ้ำพนักงำนท้องถ่ินก ำหนด 
และกรอกข้อควำมให้ครบถ้วน  
 เอกสารตัวจริง   1 ฉบับ   

-  

เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง 

ก่อสร้างอาคาร  

2  โฉนดที่ดิน น.ส.3 หรือ ส.ค.1 ขนำดเท่ำต้นฉบับทุกหน้ำพร้อม 

เจ้ำของที่ดินลงนำมรับรองส ำเนำทุกหน้ำกรณีผู้แจ้งไม่ใช่ 

เจ้ำของที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้ำของที่ดินให้ก่อสร้ำง 

อำคำรในที่ดิน            

ส าเนา 1 ฉบับ  

-  

เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง 

ก่อสร้างอาคาร  

3  ใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและประกอบกิจกำรในนิคมอุตสำหกรรม 
หรือใบอนุญำตฯ ฉบับต่ออำยุหรือใบอนุญำตให้ใช้ที่ดินและ 
ประกอบกิจกำร (ส่วนขยำยพร้อมเง่ือนไขและแผนผังที่ดิน 
แนบท้ำย กรณีอำคำรอยูใ่นนิคมอุตสำหกรรม)  
 เอกสารฉบับจริง   1 ฉบับ  

-  

เอกสารในส่วนของผู้แจ้ง 

ก่อสร้างอาคาร  



4  กรณีที่มีกำรมอบอ ำนำจต้องมีหนังสือมอบอ ำนำจติดอำกร 
แสตมป์ 30 บำท พร้อมกับ  
 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน จ านวน 1 ฉบับ            
ส าเนาทะเบียนบ้าน หรือหนังสือเดินทาง จ านวน 1 ชุด 
ท้ังของผู้มอบและผู้รับมอบนาจ  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)  

5  บัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบำ้นของผู้มี 

อ ำนำจลงนำมแทนนิติบุคคลผู้รับมอบอ ำนำจเจำ้ของที่ดิน  

(กรณีเจ้ำของที่ดินเป็นนิติบุคคล)               

ส าเนา  1 ชุด  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)  

6  หนังสือยินยอมให้ชิดเขตที่ดินต่ำงเจ้ำของ (กรณีก่อสร้ำง 
อำคำรชิดเขตที่ดิน)  
เอกสารฉบับจริง 1  ชุด  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้แจ้งก่อสร้างอาคาร)  

7  หนังสือรับรองของสถำปนิกผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต 
เป็นผู้ประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ 
สถำปนิก)  
 เอกสารฉบับจริง  1 ชุด  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

8  หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบพร้อมส ำเนำใบอนุญำต 

เป็นผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร)            

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

9  หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของวิศวกรผู้ควบคุมกำร 

ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวิชำชีพ 

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีวิศวกรควบคุมงำน)            

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

 

10  

  

  

  

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงำนของสถำปนิกผูค้วบคุมกำร 
ก่อสร้ำงพร้อมส ำเนำใบอนุญำตเป็นผูป้ระกอบวิชำชีพ 
สถำปัตยกรรมควบคุม (กรณีอำคำรที่ต้องมีสถำปนิกควบคุม 
งำน)  
เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

11  แผนผังบริเวณแบบแปลนรำยกำรประกอบแบบแปลนที่มี 
ลำยมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ 
สถำปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 10  

(พ.ศ.2528)  

  เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  



12  รำยกำรค ำนวณโครงสร้ำงแผ่นปกระบุชื่อเจ้ำของอำคำรชื่อ 
อำคำรสถำนที่ก่อสร้ำงชื่อคุณวุฒิที่อยู่ของวิศวกรผู้ค ำนวณ 
พร้อมลงนำมทุกแผ่น(กรณีอำคำรสำธำรณะอำคำรพิเศษ 
อำคำรที่ก่อสร้ำงด้วยวัสดุถำวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ่) กรณี 
อำคำรบำงประเภทที่ต้ังอยู่ในบริเวณที่ต้องมีกำรค ำนวณให้ 
อำคำรสำมำรถรับแรงสั่นสะเทือนจำกแผ่นดินไหวได้ตำม 
กฎกระทรวงก ำหนดกำรรับน ้ำหนักควำมต้ำนทำนควำมคงทน 
ของอำคำรและพื้นดินที่รองรับอำคำรในกำรต้ำนทำน 
แรงสั่นสะเทือนของแผน่ดินไหว พ.ศ.2550 ต้องแสดง 
รำยละเอียดกำรค ำนวณกำรออกแบบโดยโครงสร้ำง  
 เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

13  กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่ำค่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6  

พ.ศ. 2527 เช่น ใช่ค่ำ fc>65 ksc. หรือค่ำ fc.”>173.3  
ksc. ให้แนบเอกสำรแสดงผลกำรทดสอบควำมม่ันคงแข็งแรง 
ของวัสดุที่รับรองโดยสถำบันที่เชื่อถือได้วิศวกรผู้ค ำนวณและผู้ 
ขออนุญำตลงนำม  
 เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

14  กรณีอำคำรที่เข้ำข่ำยตำมกฎกระทรวงฉบับที่ 48 พ.ศ.2540 
ต้องมีระยะของคอนกรีตที่หุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่ำที่ก ำหนดในกฎกระทรวงหรือมีเอกสำรรับรองอัตรำ 
กำรทนไฟจำกสถำบันที่เชื่อถือได้ประกอบกำรขออนุญำต  

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  

-  
(เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  

15  แบบแปลนและรำยกำรค ำนวณงำนระบบของอำคำรตำม 

กฎกระทรวงฉบับที่33(พ.ศ.2535)                   

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  
-  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 
สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ  
 (เอกสารในส่วนของ 

ผู้ออกแบบ)  
  

16  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 
วิศวกรผู้ออกแบบระบบปรับอำกำศ (ระดับวุฒิวิศวกร)  
 เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  -  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  



17  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบไฟฟ้ำ(ระดับวุฒิวิศวกร)               

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  -  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  

18  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมและ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบป้องกันเพลิงไหม้(ระดับวุฒิวิศวกร)                

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  -  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  

19  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบบ ำบัดน ำ้เสียและกำรระบำยน ้ำทิ้ง  

(ระดับวุฒิวิศวกร)  

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด   

-  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  

20  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบประปำ (ระดับวุฒิวิศวกร)  

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด  -  

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  

21  หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุมของ 

วิศวกรผู้ออกแบบระบบลิฟต์(ระดับวุฒิวิศวกร)                

เอกสารฉบับจริง  1  ชุด    

เอกสารท่ีต้องยื่นเพิ่มเติม 
ส าหรับกรณีเป็นอาคาร 

สูงหรืออาคารขนาดใหญ่ 

พิเศษ (เอกสารในส่วน 

ของผู้ออกแบบ)  

  

ค่ำธรรมเนียม  

 - เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ.2528 ออมตามความในพระราชบัญญัติควบคุม อาคาร พ.ศ. 

2522  

  

กฎหมำยที่เก่ียวข้อง  

1. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

2. กฎกระทรวงข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอ านาจตาม 

พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  



ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  

ล ำดับ  ชื่อหน่วยงำน  

1  องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน  

เลขท่ี หมู่ท่ี 5 ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช 

เบอร์โทรศัพท์ 075-750055  เว็บไซต์  www.mokhalan.go.th 

2  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th ตู้ 

ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  

  

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

  - ไม่มี  

  

งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

  - ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

http://www.1111.go.th/
http://www.1111.go.th/

