
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช กระทรวงมหาดไทย 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.  

2566 (ข้อ 17) การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ(ข้อ 7)  

 1.การยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุตั้งแต่ 

เดือนมกราคม - เดือนธันวาคม ของทุกปีให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับ  

เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่งเป็นผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์และผู้สูงอายุที่จะมีอายุ 

ครบ 60 ปีบริบูรณ์หรือผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนๆ 

 2.กรณีผู้สูงอายุซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า ทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรมราชทัณฑ์ให้มอบอ านาจให้ผู้  

บัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยทัณฑสถาน หรือเจ้าหน้าที่ที่ผู้บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย ยื่นยืนยันสิทธิต่อองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่นตามาภูมิล าเนาของผู้มีสิทธิ 

 3.ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสมพันธ์คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพการเตรียมเอกสารหลักฐาน  

ประกอบการยืนยันสิทธิเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในรูปแบบต่างๆตามความเหมาะสมให้ครอบคลุมและทั่วถึง 
 หลักเกณฑ์ :  
  1 .มีสัญชาติไทย 
  2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ข้ึนไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่า 
ด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 ในการยื่นค าขอการยืนยันสิทธิบุคคลใดที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ให้ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง 
ลงทะเบียน และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ านวยความสะดวกโดยการแจ้งไปยังผู้สูงอายุที่มีสิทธิหากผู้สูงอายุมีประสงค์ท่ีจะ 
รับเงินเบี้ยยังผู้สูงอายุให้แนบเอกสารหลักฐานข้อมูล เพ่ือยืนยันสิทธิตนเองไปยังองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังต่อไปนี้ 
  1. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
  2. ส าเนาสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ส าหรับกรณีท่ีผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 วิธีการ : 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่มีส านักทะเบียนท้องถิ่นจัดท าข้อมูลผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการค านวณจัดท าค าขอ 
งบประมาณประจ าปีและในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่มีส านักทะเบียนท้องถิ่นให้ประสานขอความร่วมมือไปยังส านัก 
ทะเบียนอ าเภอเพ่ือจัดท าข้อมูลของผู้สูงอายุล่วงหน้า เพ่ือการค านวณการจัดท าของบประมาณประจ าปีและด าเนินการ 
ตรวจสอบยืนยันการขอรับสิทธิกับผู้สูงอายุที่ประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยบันทึกข้อมูลผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุในระบบสารสนเทศให้กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพ่ือใช้เป็นข้อมูลส่งให้ส านักงบประมาณพิจารณาจัดสรร 
งบประมาณเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้เพียงพอและได้รับสิทธิครบถ้วน 
 
 
 



ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 

ส านักงานองค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 
ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช 

โทรศัพท์ 075-750055 
หมายเหตุ: เปิดรับการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือนธันวาคมของทุกปี 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์ 

(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผ ู้ที่ประสงค ์จะขอร ับเบ ี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ในปีงบประมาณ
ถัดไป หร ือผ ู ้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอพร ้อมเอกสารหล ักฐาน 
และเจ ้าหน ้าท ี่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

10 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 
ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้
ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบอ านาจ 

10 นาที องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 
ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา 

จังหวัดนครศรีธรรมราช 
 
รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 
1) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่

มีรูปถ่ายพร้อมส าเนา 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

- 

2) ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา (กรณีผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร) 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

 

4) หนังสือมอบอ านาจ  (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

 

5) บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่
มีรูปถ่ายพร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้
ด าเนินการแทน) 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

 



6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนาผู้รับมอบอ านาจ (กรณีผู้ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของ
ผู้รับมอบอ านาจ) 
          ฉบับจริง    1    ชุด 

 

 
ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน/แนะน าบริการ 
1) ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

หมายเหตุ : หมู่ 5 ต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จังหวัดนครศรีธรรมราช 
โทรศัพท์ : 075-750055 
เว็ปไซต์ : www.mokhalan.go.th  

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
แบบค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
 


