
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) ตำม พ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์ พ.ศ. 2499                                  

กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดำ หน่วยงำนท่ีให้บริกำร :  องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลโมคลำน                 

อ ำเภอท่ำศำลำ จังหวัดนครศรีธรรมรำช  

  
ชื่อกระบวนงำน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด 
ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน อ าเภอท่าศาลา จังหวัด
นครศรีธรรมราช   

ประเภทของงำนบริกำร : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการท่ี 
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข (ถำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต   

1. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันเริ่มประกอบ กิจการ 
(มาตรา 11)  

2. ผู้ประกอบพาณิชย์กิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้อื่นยื่นจด 
ทะเบียนแทนก็ได้  

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจซึ่งเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจะจดทะเบียน
และเอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน  

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าท่ี 
หรือดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th  

  หมำยเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุ 
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้วท้ังนี้ ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่อง  
ไม่สมบูรณ์เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าท่ีจะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือ เอกสาร
หลักฐานท่ีต้องยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายใน ระยะเวลาท่ี
ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละท้ิงค าขอโดยเจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ
จะลงนาม บันทึกดังกล่าวและจะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็น
หลักฐาน  

ช่องทำงกำรให้บริกำร  

สถำนที่ให้บริกำร  

ช่ือหน่วยงาน  องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

ท่ีอยู่  ม.5 ต. โมคลาน  อ. ท่าศาลา จ.นครศรีฯ 

เบอร์โทรศัพท์  075-750056 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

  

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  

  
เปิดให้บริการ วันจันทร์ถึงวันศุกร์  

เวลา 08.30-16.30 น.  
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  

  

 

http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/


  

ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ ระยะเวลาในการด าเนินกา รวม: 60 นาที  

ล ำดับ  ประเภทขั้นตอน  
รำยละเอียดของขั้นตอน 

กำรบริกำร  

ระยะเวลำ  

ให้บริกำร  

ส่วนงำน/หน่วยงำนที่ 

รับผิดชอบ  
หมำยเหตุ  

1  กำรตรวจสอบเอกสำร  

  

ยื่ น แจ้งก่ อสร้ างอาคาร 

จ่ายค่าธรรมเนียมและรับ

ใบรับแจ้ง  

1 วัน  กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่น  

องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

อ าเภอท่าศาลา   

-  

2  กำรพิจำรณำ  เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระ 

ค่าธรรมเนียม  

5 นาที  กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่น  

องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

อ าเภอท่าศาลา   

-  

3  กำรพิจำรณำ  นายทะเบียนรับจดทะเบียน/

เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้า

ระบบ/ จัดเตรียมใบส าคัญ

การจดทะเบียน/หนังสือ 

รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที  กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่น  

องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

อ าเภอท่าศาลา   

-  

4  กำรลงนำม/ 

คณะกรรมกำรมีมติ  

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ 

10 นาที  กระทรวงมหาดไทย กรมส่งเสริม

การปกครองท้องถิ่น  

องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน 

อ าเภอท่าศาลา   

-  

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ    

1. เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ  

ล ำดับ  ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  
หน่วยงำนภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร  
หมำยเหตุ  

1  ส าเนาบัตรประชาชนหรือบัตรท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐ 
พร้อมส าเนา  
ส าเนา   1  ฉบับ    

กรมการปกครอง  
(พร้อมลงนามรับรอง 

ส าเนาถูกต้อง)  

2  ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา           
ส าเนา   1  ฉบับ   
  

กรมการปกครอง  
(พร้อมลงนามรับรอง 

ส าเนาถูกต้อง)  

  

 



2. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม  

ล ำดับ  ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ำมี)  
หน่วยงำนภำครัฐผู้ 

ออกเอกสำร  
หมำยเหตุ  

1  ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.)   
เอกสารตัวจริง   1 ฉบับ 

กรมพัฒนาธรุกิจ 

การค้า  

-  

2  หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานท่ีต้ังส านักงานแห่งใหญ่  
โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ์ลงนามและให้มี  
พยานลงช่ือรับรองอย่างน้อย 1 คน  

-  

(กรณีผู้ประกอบพาณิชย์ 

กิจการมิได้เป็นเจ้าบ้าน)  

3  ส าเนาทะเบียนบ้านท่ีแสดงให้เห็นว่าผู้ให้ความยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้เช่าหรือ

เอกสารสิทธิ์อย่างอื่นท่ีผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ์เป็น ผู้ให้ความ

ยินยอม            

 ส าเนา   1  ฉบับ  

-  

พร้อมลงนามรับรอง 

ส าเนาถูกต้อง  

4  แผนท่ีแสดงสถานท่ีซึ่งใช้ประกอบพาณิชย์กิจและสถานท่ี ส าคัญ
บริเวณใกล้เคียงโดยสังเขปพร้อมลงนามรับรอง เอกสาร  
จ านวน  1  ฉบับ  

-  -  

5  หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท             

จ านวน  1  ฉบับ  
-  -  

6  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้รับมอบอ านาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง  
ส าเนา  1 ฉบับ  

กรมการปกครอง  -  

7  ส าเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองให้เป็นผู้จ าหน่าย หรือ

ให้เช่าสินค้าดังกล่าวจากเจ้าของลิขสิทธิ์ของสินค้าท่ีขาย หรือ

ให้เช่าหรือส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือ

หลักฐานการซื้อขายจากต่างประเทศพร้อมลงนาม รับรอง

ส าเนาถูกต้อง จ านวน  1 ฉบับ  

-  

ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์

กิจการขายหรือให้ เช่า

แ ผ่ น ซี ดี แ ถ บ บั น ทึ ก      

วีดีทัศน์แผ่นวีดีทัศน์ดีวีดี 

หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ 

ดิจิทัลเฉพาะท่ีเกี่ยวกับ 

การบันเทิง  

8  หนังสือช้ีแจงข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุนและ หลักฐาน
แสดงจ านวนเงินทุนหรืออาจมาพบเจ้าหน้าท่ีเพื่ อท า บันทึก
ถ้อยค าเกี่ยวกับข้อเท็จจริงของแหล่งท่ีมาของเงินทุน 
พร้อมแสดงหลักฐานแสดงจ านวนเงินทุนก็ได้  

จ านวน  1  ฉบับ  

- 

ใช้ในกรณีประกอบพาณิชย์

กิจการค้าอัญมณี หรือ

เครื่องประดับซึ่ง ประดับ

ด้วยอัญมณี  

 



 

ค่ำธรรมเนียม  

ล ำดับ  รำยละเอียดค่ำธรรมเนียม  ค่ำธรรมเนียม (บำท/ร้อยละ)  

1  ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน   50 บาท /ค าขอ  

2  ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร  30 บาท/ชุด  

  

กฎหมำยที่เก่ียวข้อง  

1. กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

2. พระราชกฤษฎีกา ก าหนดกิจการเป็นพาณิชย์กิจ พ.ศ. 2546  

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515) เรื่อง ก าหนดพาณิชย์กิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมาย       
ว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ .ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชย์กิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง     
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ.2499  

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชย์กิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552     
7. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง การต้ังส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียน          

พาณิชย์ (ฉบับท่ี 9) พ.ศ.2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ.2553  
8. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่อง ก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ .ศ.2555 
9. ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553 เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ           
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
10. พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  

11. ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์ พ.ศ.2549  

 

ช่องทำงกำรร้องเรียน แนะน ำบริกำร  

ล ำดับ  ชื่อหน่วยงำน  

1  องค์การบริหารส่วนต าบลโมคลาน เลขท่ี  หมู่ท่ี 5  ต าบลโมคลาน  อ าเภอท่าศาลา   

จังหวัดนครศรีธรรมราช  เบอร์โทรศัพท์ 0-7575-0056 เว็บไซต์ www.mokhalan.go.th 

2  ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี  

หมายเหตุ : เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th ตู้ 

ปณ. 1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่ำงและคู่มือกำรกรอก  

  - มี  

งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

  - ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน  

http://www.mokhalan.go.th/
http://www.1111.go.th/
http://www.1111.go.th/

